
 

 

  
個人情報の保護について 個人情報の保護に関する当社の基本方針 個人情報の

取り扱い方をご説明いたします。 

個人情報保護方針 (2012 年 4 月 2 日制定 / 2021 年 10 月 1 日改定) 

エトリ電設株式会社(以下「当社」といいます。)は、 電気設備・情報通信設備工事及びケーブルテレビ工事等の設計・

施工・保守の事業を行っています。 当社のこれらの事業は、お客様、お取引会社様、及び従業員との信頼関係の上に

成り立っていると考えています。 

当社は、事業活動を遂行して行く上で取得した全ての個人情報(当社従業員情報を含みます) の保護に努めることを社

会的責務と認識し、全ての従業員が以 下の項目について取り組んでいることを宣言いたします。 

1.個人情報の取得、利用及び提供について 

当社は、事業遂行のために必要な範囲内で利用目的を明確に定め、適切に個人情報の取得、利用及び提供を行います。 

取得した個人情報は利用目的の範 囲内でのみ利用し、 目的外利用を行わないための措置を講じます。 

2.個人情報の取り扱いに関する法令、指針、 規範について 

当社は、個人情報に関する法令、国が定める指針その他の規範を遵守します。 

3.個人情報の安全管理について 

当社は、個人情報への不正アクセス、個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏洩等に関し、 万全の予防措置を講ずると共

に、 万一問題が発生した場合及びその兆候を予見した場合には速やかに合理的な安全対策及び是正・予防措置を実施

します。 

4. 苦情及び相談等の対応について 

当社は、個人情報の取り扱いに関する苦情及びご相談に対しては、誠実かつ迅速に対応します。 

5. 個人情報マネジメントシステムの確立と継続的改善について 

当社は、日本工業規格「個人情報保護マネジメントシステム-要求事項」(JISQ15001)に準拠した個人情報保護マネジ

メントシステムを確立し、確実に運用すると共に、定期的な見直し及び継続的な改善を実施します。 

制定年月日:2012 年 4 月 2 日 

改定年月日: 2021 年 10 月 1 日 

エトリ電設株式会社 

代表取締役 餌取敬 

個人情報保護方針に関するお問い合わせ先 

エトリ電設株式会社 

総務部 

電話: 045-471-6514 



個人情報の取り扱いについて（最終更新日:2023 年 8 月 20 日） 

1.事業者の名称 

エトリ電設株式会社 

2.住所、連絡先 

 横浜市港北区岸根町 160-2 

 電話:045-471-6514  FAX:045-471-6518 

3.代表取締役名 

 餌取 敬 

4. 個人情報保護管理者 

 エトリ電設株式会社 総務部⾧ 

5.当社が取扱う個人情報について 

①当社従業員の個人情報 

②当社への来訪者の個人情報 

③顧客企業から預託された個人情報 

④顧客企業担当者の個人情報 

⑤当社の協力会社の個人情報 

⑥採用応募者の個人情報 

6. 直接書面以外で取得する個人情報の利用目的 

顧客との契約の履行並びにこれらに関連・付随する業務の遂行のため。(受託した各種工事施工等

のため。) 

7.開示対象個人情報の開示等および問い合わせ窓口について 

ご本人からの求めにより、当社が保有する開示対象個人情報の利用目的の通知、保有個人データ又

は第三者提供記録の開示、内容の訂正、追加または削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の

停止（「開示等」といいます。）に応じます。 

 

 

個人情報の取扱いに関するお問合せ先 

                                    エトリ電設株式会社  総務部  

                  電話:045-471-6514  FAX:045-471-6518 

 

 

 

 



個人情報の開示等の求めに関する手続きについて（最終更新日:2023 年 8 月 20 日） 

当社では、次の手順で個人情報の開示等の求めに対応致します。所定の用紙に必要事項をご記入にな

り、当社にお送りください。

１.個人情報の取得、利用及び提供について

(１)別紙「個人情報開示等請求書（PDF 形式または WORD 形式）」にご記入のうえ、次までご郵送

いただくか、ご持参をお願いします。 

〒222-0034 横浜市港北区岸根町 160-2 

エトリ電設株式会社 総務部 宛

※開示対象個人情報の利用目的の通知、開示手続きのみ、費用として、120 円切手 4 枚をご請求

させていただきますのでご了承ください。 

(２)ご本人が開示請求される場合、運転免許証、パスポート等の写真で本人確認を確認させて頂きま

す。 

(３)代理人の方が手続きをされる場合は、(1)、(2)に加え次の書類もご郵送頂くか、ご持参をお願い

します。 

・代理人を証明する書類、代理人の運転免許証、パスポート等の写真で代理人確認ができるものの

写し（開示等の求めをする代理人の 名前および住所が記載されているもの） 

・代理人の住民票の写し（開示等の求めをする日前３０日以内に作成されたもの）

・代理人が弁護士の場合は、登録番号のわかる書類

・代理を示す旨の委任状

(4)開示対象個人情報の利用目的

①当社従業員の個人情報:社員、退職者の雇用、福利厚生及び人事管理のため。

②当社来訪者の個人情報:当社の事業所に立ち入られた方の身元確認及び連絡等のため。

③採用応募者の個人情報:採用応募者の選考及び連絡のため。

２.申請書により受け付け、本人確認、代理人の確認ができたときは、当社内で検討します。

次の場合は開示等の求めに応じられない場合があります。 

・本人または第三者の生命、身体または財産に危害が及ぶおそれのある場合

・違法または不当な行為を助⾧し、または誘発するおそれのある場合

・国の安全が害されるおそれ、他国もしくは国際機関との信頼関係が損なわれるおそれ、または他

国もしくは国際機関との交渉上不利益を被るおそれのある場合 

・犯罪の予防、鎮圧、または捜査その他の公共の安全と秩序維持に支障が及ぶおそれのある場合

https://www.etoden.co.jp/admin/wp-content/uploads/2023/08/e9d1e4b0b496d11bb67c575fd96d7480.zip
https://www.etoden.co.jp/admin/wp-content/uploads/2023/08/e9d1e4b0b496d11bb67c575fd96d7480.pdf


・当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合 

・法令に違反することとなる場合 

・国の機関または地方公共団体が法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要がある場

合であって、利用目的を本人に通知し、または公表することによって当該事務の遂行に支障を及

ぼすおそれがある場合 

 

３.検討結果連絡 

当社内で検討した結果は遅滞なく書面により連絡します。 

書面の送付先は、ご記入いただいた申請書の本人または代理人の住所とします。 

・本人または代理人を証明する書類に、本籍地が明示されている場合は、消去して下さい。 

・本人または代理人を証明する書類は、当社が入手してから６か月以内に責任を持って廃棄致しま

す。 

4.保有個人データの安全管理のために講じた措置 

  当社では、個人情報をより厳正に取り扱うため、JIS Q15001 に準拠した個人情報保護方針を基に

個人情報保護規定等を策定し、外的環境を保護した上で個人情報個人情報保護マネジメントシステム

を運用しております。また実際に個人情報を取り扱うにあたり、組織的、人的、物理的、技術的の 4

つの観点より安全処置を講じております。 

 

 

 

 

 

 

 

個人情報の開示等の求めに関するお問合せ先 

                                    エトリ電設株式会社  総務部 

                  電話:045-471-6514  FAX:045-471-6518 
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